Behandling av personuppgifter inom gymnasiesamverkan
Skane och vastra Blekinge

Nar personuppgifter hanteras sakerstaller vi att vi foljer dataskyddsférordningens krav och
rekommendationer. Dataskyddsférordningen (dven kallad GDPR) syftar till att skydda manniskor mot
att deras personliga integritet krdanks i samband med behandling av personuppgifter. For att géra
detta maste fem principer for behandling féljas:

1. Laglighet, korrekthet och 6ppenhet: Dina personuppgifter ska alltid behandlas pa ett lagligt,
korrekt och 6ppet satt. Detta innebér att vi alltid maste ha en laglig grund for att behandla
dina uppgifter. Du har ocksa ratt att fa veta vilka uppgifter vi behandlar och varfor vi
behandlar dem.

2. Andamalsbegrinsning: Dina personuppgifter samlas enbart in fér sarskilda, uttryckligt
angivna och beréttigade dndamal. Dina uppgifter anvandas inte pa nagot satt som ar
oforenligt med dessa andamal.

3. Uppgiftsminimering: De uppgifter vi samlar in ska vara adekvata, relevanta och inte for
omfattande i forhallande till de &ndamal for vilka de behandlas.

4. Korrekthet: Dina uppgifter ska vara korrekta och uppdaterade.

5. Integritet och konfidentialitet: Dina uppgifter ska skyddas och vid behov sekretessmarkeras.
Uppgifterna behandlas inte av nagon som inte ar behorig, och de lagras inte heller langre tid
dn vad behandlingens syfte tillater.

Offentlighetsprincipen

Din hemkommun, gymnasieantagningen och skolornas huvudman lyder under offentlighetsprincipen.
Det betyder att personuppgifter som kommer in till oss blir allmadnna handlingar. Vem som helst har
ratt att begdra att fa ta del av handlingarna, vilket innebar att de kan komma att lamnas ut med eller
utan sekretessmarkering, beroende pa handlingarnas art och kanslighet.

Vad ar en personuppgift?

En personuppgift ar all slags information som kan knytas till en levande person. Informationen kan
vara direkt eller indirekt. Exempel pa personuppgifter &r namn, adress eller personnummer. Aven
uppgifter om halsa och politisk asikt raknas som personuppgift, liksom bilder, filmer och
ljudupptagningar.

Vad omfattas av begreppet personuppgiftsbehandling?

Behandling av personuppgifter ar allt som sker med personuppgifterna. Varje atgard som vidtas med
personuppgifter utgor en behandling, oberoende av om den utfors automatiserat eller inte. Exempel
pa vanliga behandlingar ar insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring, bearbetning,
overfoéring och radering.

Vem ar personuppgiftsansvarig?

Din hemkommun, kommunen som ansvarar fér gymnasieantagningen i din kommun och skolornas
huvudman ar personuppgiftsansvarig och ansvarar for att dina personuppgifter behandlas pa ett
lagligt satt.



Hur far vi dina personuppgifter?

| de flesta fall far vi uppgifterna fran din skola eller genom att du lamnar du dem sjalv i samband med
en gymnasieansokan. Ibland kan vi fa dina personuppgifter fran ndgon annan, till exempel andra
myndigheter eller kommuner.

Vilka uppgifter behandlar vi?

Gymnasiesamverkan Skane och véastra Blekinge samlar enbart in de uppgifter som behdovs for det
specifika andamal som varje enskild behandling kraver. Vi stravar alltid efter att hantera sa begransat
med personuppgifter som majligt.

Nedan finns nagra exempel pa personuppgifter som vi inom gymnasiesamverkan Skane och véastra
Blekinge behandlar:

e Namn och andra kontaktuppgifter, inklusive telefon och e-postadress

o Betyg

e Uppgifter tidigare skolgang

e Aktiviteter som faller under det kommunala aktivitetsansvaret, etc.

Varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Inom gymnasiesamverkan Skane och vastra Blekinge behoéver vi uppgifter om dig for att vi ska kunna
utfoéra vart uppdrag. Det kan handla om administration i samband med dina gymnasiestudier. Det
kan ocksa vara att du ingar i ett natverk eller projekt som vi driver. Ibland behéver vi dina uppgifter
for att kunna fullgora ataganden i avtal. En del uppgifter anvands till statistik men da ar de
anonymiserade.

Exakt vilka uppgifter som behandlas samt den réattsliga grunden till behandlingen, skiljer sig fran
behandling till behandling. De rattsliga grunder som vi lutar oss mot inom gymnasiesamverkan Skane
och vastra Blekinge ar:

Myndighetsutdvning: Din hemkommun, antagningskanslierna och skolornas huvudman behéver
behandla personuppgifter for att utféra myndighetsuppgifter, till exempel
antagningen till gymnasieskolan och det Kommunala aktivitetsansvaret.

Allmant intresse: Alla uppgifter som vi inom gymnasiesamverkan Skane och vastra Blekinge behover
samla in for att utféra vart uppdrag, till exempel registrera namn och kontaktuppgifter till deltagande
i natverk eller projekt.

Rattslig forpliktelse: Lagar eller regler gor att vi maste behandla vissa personuppgifter, till exempel
bokféringslagen, arkivlagen eller skollagen.

Hur hanterar vi dina uppgifter?

Vi foljer alltid de grundlaggande principer som finns i dataskyddsférordningen. Det innebar bland
annat att du har ratt att veta vilka uppgifter vi behandlar om dig, att dina uppgifter ar sakra hos oss
och att vi inte anvander dina personuppgifter fér andra syften an vad vi har angett. Vi behandlar inte
heller fler personuppgifter an vad som behdvs eller sparar dem langre tid an ndédvandigt.

Hur lange sparar vi dina uppgifter?

Personuppgifter rensas, gallras eller avidentifieras regelbundet. De personuppgifter viinom
gymnasiesamverkan Skane och vastra Blekinge samlar in behandlas for olika @ndamal och sparas
darmed under olika lang tid beroende pa vad de ska anvéndas till och skyldigheter enligt lag.



Personuppgifter sparas dock aldrig under en langre tid 4n vad som ar nodvandigt for de andamal for
vilka de behandlas.

Vem har tillgang till dina uppgifter och vem lamnar vi ut uppgifterna
till?
De som hanterar dina personuppgifter ar anstallda inom din hemkommun, anstallda pa

antagningskanslierna och anstallda hos skolornas huvudman. Personuppgifter ska enbart vara
tillgangliga for de som har ratt att ta del av dem, under den period det behovs.

Dina personuppgifter kan komma att lamnas ut till tredje part, det vill sdga; personer, myndigheter,
etc. som av nagon anledning behéver ta del av personuppgifterna. Antagningskanslierna ar
exempelvis skyldig att lamna personuppgifter till huvudman for skolor du sokt till eller ar antagen till,
Skolverket, Statistiska centralbyran samt din hemkommun.

Inom gymnasiesamverkan Skane och vastra Blekinge anvands ett antal olika IT-system. Dessa system
ar installerade hos leverantdren eller i molnlésningar. Personuppgifter overfors da till leverantéren. |
dessa fall &r leverantéren personuppgiftsbitrade och hanterar personuppgifterna pa
hemkommunernas uppdrag. Aven Kommunférbundet Skane &r personuppgiftbitrade och ansvarar
for den 6vergripande systemadministrationen pa uppdrag av din hemkommun. Vid anlitande av en
tredje part (exempelvis leverantor dar det finns ett avtal om tjansteutbyte) tecknas alltid ett
personuppgiftsbitradesavtal for att garantera skyddet av dina personuppgifter.

Allmanna handlingar kan [amnas ut enligt offentlighetsprincipen till journalister och enskilda som
begar att fa ta del av allménna handlingar. Vid utlamnade enligt offentlighetsprincipen gors alltid en
sekretessprovning for att se vilka personuppgifter vi har ratt att Iamna ut.

Vilka rattigheter har du som registrerad?
Nar vi inom gymnasiesamverkan Skane och vastra Blekinge behandlar dina personuppgifter har du
vissa rattigheter, se nedan.

Rétten till information och registerutdrag: Du har ratt att fa information om vilka personuppgifter vi
behandlar om dig och kan sjalv vanda dig din hemkommun.

Ratten till rattelse, radering eller begransning av behandling: Du kan alltid hora av dig och begara
att vi andrar uppgifter som ar felaktiga eller att vi kompletterar uppgifter som ar ofullstandiga. | vissa
fall kan du begdra att dina uppgifter raderas, till exempel om du inte langre vill ha utskick av
nyhetsbrev.

Réatten att lamna klagomal: Du har alltid ratt att vanda dig till Datainspektionen, som ar
tillsynsmyndighet, om du inte dr néjd med hur dina uppgifter behandlas inom gymnasiesamverkan
Skane och vastra Blekinge.

Begransning av rattigheterna: Eftersom det finns sérskilda regler kring allmdnna handlingar, sa
begransas vissa av rattigheterna. Dina rattigheter kan ocksa vara begrénsade av andra orsaker, till
exempel nar vi behandlar dina uppgifter enligt den rattsliga grunden “rattslig forpliktelse”. Vissa
uppgifter som vi behandlar styrs av annan lagstiftning, till exempel arkivlag, bokforingslag och
lagstiftning fér myndigheter. Da finns sarskilda bestammelser om hur personuppgifter far behandlas
och hur lange.

Hur skyddas dina personuppgifter?



Inom gymnasiesamverkan Skane och vastra Blekinge varnar vi om din integritet och skyddar alltid
dina personuppgifter med de tekniska och organisatoriska atgarder som kravs utifran
personuppgiftsbehandlingens art och kanslighet.

Sakerhetsnivan kan vara olika beroende pa vilken typ av uppgifter det ror sig om. Det beror pa vilka
risker som finns och hur kansliga uppgifterna ar. Utifran detta hanteras de pa ett satt som &r rimligt
utifran tekniska mojligheter och kostnader. Vid en bedémning av riskerna star rattigheterna som du
som registrerad har i fokus.

Om du har skyddade personuppgifter

Om du vill anséka till en gymnasieutbildning via vara system sa registrerar systemet uppgifter om dig.
Det innebar att om du har skyddade personuppgifter maste du hora av dig till din hemkommun,
antagningskansliet som handldgger din gymnasieansokan eller till din skola via telefon.

Kontaktuppgifter

Om du vill gora invandningar mot en behandling, begara rattelse eller fa ett registerutdrag ska du ta
kontakt med din hemkommun. Vid den har typen av begaran ar det viktigt for oss att veta att du ar
den du utger dig for att vara. Vi kommer darfor krava att du identifierar dig. Vi skickar
registerutdraget till din folkbokféringsadress for att sakerstalla att det inte hamnar i fel hander.



