
 

 
Instruktioner för SYV Mitt gymnasieval 
 
 
Här kommer vi att gå igenom hur du som studie och yrkesvägledare utför uppgifter i 
antagningssystemet Mitt gymnasieval.  
 
 

Så här använder du menyn 
 
Under vyn ”Utbildningar” kan du komma till utbildningskatalogen genom att klicka på vyn ”Utbildningar” 
och sedan på ”Utbildningskatalogen”.  
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Efter att du har klickat på ”Utbildningskatalogen” kommer du till sidan Mitt gymnasieval, där du kan 
söka efter utbildningar. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Under vyn ”Elever” kan du klicka på ”Klasslista” och få upp de elever som har laddats upp i Mitt 
gymnasieval. 
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Klicka på ”Behörighetslista” för att se vad eleverna är behöriga till. 
 
 

 
 
 
I vyn ”Ansökan” kan du klicka på vyn ”Sökande från grundskola/IM” för att se nulägeslista och 
preliminärantagningslista för sökande till gymnasiet. 

 
 
 
 
 



 

 
SKÅNES KOMMUNER 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Du kan också se elever som har ansökt som ej har svarat på sitt slutantagningsbesked. 
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Under vyn ”Antagning” kan du hitta betyg från antagna elever. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
I vyn ”Skolor/Kollegor” kan du hitta kontaktuppgifter för olika skolor. 
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Du kan söka på elever genom att skriva in elevens personnummer i sökfältet. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Elevkortet 
För att öppna elevkortet kan du antingen söka på eleven i sökfältet eller gå till elever genom att klicka 
på vyn ”Klasslista” och klicka på fliken vänster om elevens efternamn. 
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Kontaktuppgifter 
 
 
Här kan du se elevens kontaktuppgifter, betyg, ansökan och kontaktlogg. 
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Vyerna i kortet är inte fasta utan kan se olika ut och komma att ändras beroende på elevens 
behörighet, val och tidsperiod. Till exempel kan vyn ”Färdighetsprov” dyka upp om eleven har gjort ett 
färdighetsprov eller vyn ”Preliminärantagning” när det är aktuellt. 
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I vyn ”Kontaktuppgifter” ser du elevens grundläggande uppgifter.   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Längre ner på sidan ser du elevens e-postadress, telefonnummer. Du kan vid behov lägga till 
vårdnadshavare och alternativ adress genom att trycka på ”Redigera”. 
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Övriga inställningar 
 
 
I övriga inställningar hittar du elevkategori, flytt, fri kvot-utländska betyg, särskilt behovsunderlag och 
elev för anpassad grundskola. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Elevkategori 
 
Elevkategori är en inställning som hjälper oss att hantera och kategorisera ungdomar som inte är 
folkbokförda i Sverige.  Det är den avlämnande skolans uppgift att ladda upp underlag som styrker 
rätten till utbildning. För att ladda upp elevkategoribilaga klicka på ”Redigera”. 
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Välj fil för att ladda upp underlag för styrkandet av elevens elevkategori. Klicka sedan på ”Spara”. 
 

Flytt 
 
Vid eventuell flytt klickar du på fliken ”Redigera”. 
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Du söker på elevens kommun och laddar upp underlag som styrker elevens flytt. Efter det klickar du på 
”Spara”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fri kvot-utländska betyg 
 
 
Vid fri kvot-utländska betyg klickar du på ”Redigera”. 
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Du kryssar i rutan ”Har utländska betyg”. Klicka på rullgardinen ”Land” och väljer rätt land. Klicka på 
rullgardinen ”Landblad” och väljer rätt landblad. Därefter laddar du upp betygen och klickar sedan på 
”Spara”.   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Särskilt behovsunderlag/särskild behovsprövning 
 
 
I Mitt gymnasieval har förstärkta program bytt namn till särskild behovsprövning. För att ladda upp 
underlag Klicka på ”Redigera”. 
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Du kryssar i särskilt behovsunderlag och laddar upp underlag som stödjer det. Klicka sedan på ”Spara”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Ifall eleven tillhör en integrerad anpassad grundskola klicka på ”Redigera” i vyn ”Elev från anpassad 
grundskola”. 
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Sedan markerar du ”markera elev som elev från anpassad grundskola”. Ladda sedan upp dokument 
som styrker det och klicka sedan på ”Spara”. Detta är särskilt viktigt att göra för de elever som går i en 
integrerad anpassad grundskola för att identifiera att de har gått en anpassad grundskola till skillnad 
från resten av eleverna i klasslistan. 
 

Betyg 
 
I vyn ”Betyg” kan du se elevens betyg och behörigheter. För att ändra i M1 språk eller M2 språk klickar 
du på ”Redigera”. 
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Sök sedan på det språk som du vill ändra till och klicka sedan på ”Spara”. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ansökan 
 
I ansökan kan du se elevens gymnasieval. För att söka dispens i engelska klickar du på ”Redigera” i 
elevens ansökan. 
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Dispens i engelska 
 
 
Kryssa i rutan ”ansök om dispens i engelska”. Ladda sedan upp underlag för elevens ansökan genom 
att klicka på välj fil. Du behöver kryssa i och bifoga underlag till varje utbildning som det söks dispens i 
engelska för. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Fri kvot 
 
Vid ansökan om fri kvot går du in på elevens ansökan genom att klicka på ”Redigera”. 
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Du kryssar sedan i rutan ”Ansökan om fri kvot” och bifogar underlag för elevens ansökan. Tänk på att 
du behöver bifoga underlag för varje utbildning som eleven har ansökt med fri kvot till. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kontaktlogg 
 
I kontaktloggen kan du se meddelanden som har skickats till eleven. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
SKÅNES KOMMUNER 

 

Överlämning IM 
 
 
Om en elev är behörig till ett introduktionsprogram visas en till vy på elevkortet som heter överlämning 
IM. För att lämna in en överlämningsblankett för överlämning IM eller övriga bilagor klicka på 
”Redigera”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Ladda upp blanketter i välj fil och klicka sedan på ”Spara”. 
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Vid överlämning krävs det att du har särskild behörighet. Det kan du kontrollera i vyn ”Skolor/kollegor” 
under vyn ”Förvaltning”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Språkintroduktion 
 
 
 
Vid språkintroduktion kan du registrera elevens språk- och kunskapsnivåer i rullgardinsmeny i Mitt 
gymnasieval. Klicka på vyn ”Överlämning IM” och sedan på ”Redigera” i vyn ”Språkintroduktion”. 
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I fältet språkprofil anger du elevens språknivå. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
I förväntad studietakt väljer du lägre, normal eller avancerad. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 
SKÅNES KOMMUNER 

 
 
I fältet kunskapsnivå kan välja elevens kunskapsnivå. Fältet lämnas tomt om information är otydlig eller 
saknas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Du laddar upp dokument som stödjer underlaget i övriga bilagor. Klicka sedan på ”Spara”. 
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